CREER UNE LISTE DE DIFFUSION SOUS GMAIL

Récupérer une liste au format adéquat, soit à partir d’un message reçu (soit par un autre moyen tableau Excel, Word… traité dans une autre fiche)

Sélectionner cette liste à l’aide du bouton droit de la souris 
En demander la copie

Elle se trouve dans la mémoire tampon de votre ordinateur 

Ouvrir sa boite Gmail 

Aller dans l’onglet contact

En bas de la liste de ses contacts  la rubrique « nouveau groupe » apparaît

Ouvrir ce lien 

Choisir  un nom pour  cette liste ; appuyer sur OK

Dans la liste de vos contacts le groupe apparaît

L’ouvrir  le message « il n’existe aucun contact dans ce groupe apparaît »

Aller sur le petit rectangle avec un petit bonhomme, un + et une flèche déroulante

Cliquer sur la flèche

Un rectangle apparaît

Dans ce rectangle avec le clic droit de la souris faire coller

Ce qui avait été gardé dans votre mémoire tampon se trouve collé

Appuyer sur ajouter

Votre liste est créée

Vous pourrez la modifier quand vous le souhaiterez

